ZARZADZENIE NRT/% /20
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia ./1%. sierpnia 2020 r.

w sprawie okreslenia trybu postegpowania o udzielenie, sposobie rozliczania oraz
kontroli dotacji dla organizacji pozarzadowych na realizacj¢ zadan publicznych w celu
przeciwdzialania COVID-19 z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert

Na podstawie art. 15zzm i art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz.
374 ze zm."), art. 30 ust. 1, art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713), art. 1la, ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) zarzadzam,
co nastepuje.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne
§1.

1. Okreslam tryb postgpowania, sposob rozliczenia i kontroli dotacji w przypadku realizacji
zadania publicznego w celu przeciwdziatania COVID-19 na podstawie oferty ztozonej
przez organizacj¢ pozarzagdowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057) oferty realizacji zadania publicznego z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert,
o ktérym mowa w dziale II rozdziale 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057);

2) organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzgdowe
w rozumieniu ustawy, jak rowniez podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego;

3) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ departament, biuro Urzedu Miejskiego
w Bialymstoku oraz miejska jednostke organizacyjna;

4) portalu miejskim — nalezy przez to rozumie¢ strong¢ internetowa prowadzong pod
adresem www.bialystok.pl.

Rozdzial 2.
Tryb post¢powania o udzielenie dotacji
§2.
1. Na podstawie art. 15 zzm ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374,

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 567, 568, 695, 875,
10861 1106.
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ze zm.) organizacje pozarzadowe moga sktadaé oferty realizacji zadania publicznego
w celu przeciwdziatania COVID-19.

. Dwa lub wigcej uprawnionych podmiotéw moze ztozy¢ oferte wspdlna.

. Oferta wspdlna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bgeda wykonywa¢ poszczegdlne
uprawnione podmioty;
2) sposdb reprezentacji uprawnionych podmiotéw wobec organu administracji publiczne;.

Umowe zawartag miedzy uprawnionymi podmiotami okreslajaca zakres ich swiadczen
sktadajgcych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego zatgcza si¢ do umowy o realizacje
zadania publicznego.

Uprawnione podmioty sktadajace oferte¢ wspolng ponosza odpowiedzialno$¢ solidarng
za zobowigzania, o ktorych mowa w art. 16 ust. 1 ustawy.

. Organizacje mogg sklada¢ oferty z wlasnej inicjatywy lub w odpowiedzi na zaproszenie

wskazujace potrzebe Miasta majacg na celu przeciwdziatanie COVID-19. Oferty sktadane
przez organizacje pozarzadowe powinny zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis zadania publicznego przeznaczonego do realizacji;

2) termin realizacji zadania publicznego;

3) szacunkowa kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego;
4) opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania publicznego.

. Do oferty nalezy dolaczy¢ oswiadczenie oferenta o nieubieganiu si¢ o inne Srodki

budzetowe Miasta Biategostoku na realizacje przedmiotowego zadania, stanowiace
zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

. Wzér oferty stanowi zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

. Zlecenie nastgpi poprzez dofinansowanie lub finansowanie zadania publicznego w celu

przeciwdziatania COVID-19.

. Zadania publiczne powinny by¢ realizowane na terenie Miasta Biategostoku i na rzecz

Mieszkancoéw.

Organizacja pozarzadowa wnioskujaca o przyznanie $rodkéw publicznych
na realizacje zadania publicznego powinna przedstawi¢ ofert¢ wykonania zadania
zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujacg wykonanie zadania w sposob
efektywny, oszczedny i terminowy.

Oferty nalezy zlozy¢ w wersji papierowej, podpisane przez osoby upowaznione

do reprezentacji Oferenta do Prezydenta Miasta Bialegostoku za posrednictwem:

1) Kancelarii Ogolnej Urzedu Miejskiego w Biatymstoku przy ul. Slonimskiej 1,
15-950 Biatystok,

2) operatora pocztowego mna podany adres: Urzad Miejski w Biatymstoku,
ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok
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3) lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej. Oferta ztozona w postaci
dokumentu elektronicznego musi by¢ podpisana bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

W przypadku stwierdzenia, iz zlozona oferta jest niekompletna, nie zawiera niezbednych
do rozpatrzenia oferty informacji Oferent jest informowany droga mailowa, telefoniczng
lub listownie zgodnie z danymi kontaktowymi wskazanymi w ofercie o koniecznosci
niezwlocznego uzupelnienia lub poprawy oferty w ciagu 3 dni roboczych od daty
otrzymania informacji.

W celu zapewnienia jawnosci postgpowania o udzielenie dotacji oferty zostajg
zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego, na portalu
miejskim oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bialymstoku.

Oferta zostaje rozpatrzona niezwlocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od dnia wptyniecia oferty.

W przypadku spelnienia wymogéw formalnych zlozonej oferty, wiasciwa miejska
jednostka organizacyjna dokonuje oceny mozliwosci i sposobu realizacji zadania, zakresu
rzeczowego zadania oraz kosztow i rekomenduje odrzucenie lub przyjecie oferty
do dofinansowania, uzasadniajagc wybor i proponujac wysokos$¢ dotacji oraz przekazujac
do ostatecznego rozstrzygni¢cia Prezydenta Miasta Biategostoku.

Od rozstrzygnigcia w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu
odwotlawczego.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji z Oferentem zakresu i kosztorysu realizacji zadania
z uwzglednieniem w zaktualizowanym zakresie rzeczowym i kosztorysie zadania.

Po decyzji wyboru oferty przez Prezydenta Miasta Bialegostoku niezwlocznie zawiera si¢
umowe realizacji zadania publicznego z uwzglednieniem zapisow art. 221 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.).

W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie przesunig¢ pomiedzy
poszczegblnymi pozycjami kosztéw okreslonych w szacunkowej kalkulacji kosztow
realizacji zadania publicznego, co oznacza, ze jesli dany wydatek finansowy z dotacji
wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie réwny
odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje si¢ za zgodny z umowsa
wowczas, gdy nie nastapilo zwickszenie tego wydatku o wiecej niz 20%, przy czym
ogolna kwota dotacji nie moze ulec zwiekszeniu.

W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu jego
realizacji oraz zalozonych celéw i rezultatow. Zmiany wymagaja zgloszenia w formie
pisemnej 1 uzyskania zgody Prezydenta Miasta Biategostoku. Wprowadzone zmiany nie
mogg zmienia¢ istoty zadania publicznego. Oferent zobligowany jest przedstawié
zaktualizowany zakres dziatarvharmonogram po uzyskaniu zgody na wprowadzenie
zmian. Zmiana wymaga aneksu do umowy.



Rozdzial 3.
Rozliczenie dotacji
§ 3.
Podmiot realizujacy zadanie publiczne, na ktére uzyskal srodki z budzetu Miasta,
w ciggu 30 dni od zakoniczenia realizacji zadania sktada sprawozdanie z realizacji zadania
publicznego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia.

Rozdzial 4.
Kontrola dotacji

§4.

1. Zleceniodawca moze dokonywac kontroli i oceny realizacji zadania publicznego.

2. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1 ma na celu sprawdzenie w szczegdlnosci:
1) stopnia realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania;
3) prawidtowosci wykorzystania Srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) prawidtowosci prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§5.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Zarzadzenia Nr 144/19 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia z dnia 27 lutego 2019 r.
w sprawie okreslenia zasad i trybu postepowania dotyczacych zlecania, kontroli i rozliczania
zadan publicznych.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcom Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Miasta,
Skarbnikowi Miasta oraz dyrektorom jednostek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego
w Bialymstoku oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do ZARZADZENIA NR T\%/20
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia /% sierpnia 2020 r.

Bialystok, awwserrsssmams

(pieczatka oferenta)

OSWIADCZENIE

W zwiazku z ubieganiem si¢ o dofinansowanie z budzetu Miasta Bialegostoku
na 2020 rok realizacji zadania publicznego pn.:

na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Biategostoku w sprawie okreslenia trybu
postgpowania o udzielenie, sposobie rozliczania oraz kontroli dotacji dla organizacji
pozarzadowych na realizacje zadan publicznych w celu przeciwdziatania COVID-19
z pomini¢ciem otwartego konkursu nizej podpisane osoby, posiadajace prawo do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu oferenta informuja, iz oferent nie ubiegal si¢ i nie ubiega si¢
o wsparcie realizacji przedmiotowego zadania z innych $rodkéw Miasta Biategostoku.

Osoby skladajace oswiadczenie:

pieczatka i podpis pieczatka i podpis
(lub czytelny podpis i funkcja) (lub czytelny podpis i funkcja)
PREZYDENT MIASTA

dr hab. Tadfufz Truskolaski



Zatacznik Nr 2 do ZARZADZENIA NR TMCF/ZO
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia .9Z. sierpnia 2020 r.

- WZOR-
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
ZWIAZANEGO Z PRZECIWDZIAtANIEM COVID-19 Z POMINIECIEM OTWARTEGO KONKURSU OFERT

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypeié wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach
oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skreslic niewtfasciwg odpowiedz, pozostawiajgc

prawidfowa. Przyktad: ,pobieranie*/piepabieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego?

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

l1l. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego

Data Data

2. Termin realizacji zadania publicznego® . A :
rozpoczecia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

_ 4. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Nazwa rezultatu | Planowany poziom osia_gnigcia_[ Spos6b monitorowania rezultatow / zrodto

2 Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057).
3)  Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.



rezultatow (wartosc informacji o osiggnigciu wskaznika
docelowa)

5. Krotka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatari planowanych w ofercie oraz zasobéw, ktére beda
wykorzystane w realizacji zadania :

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu Wartos¢ | Zdotacji | Zinnych
PLN rédet

Koszt 1
Koszt 2
Koszt 3
Koszt 4
. Koszt 5
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

S E TSI

V. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczer pienieznych bedzie sie odbywad wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-j3)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszq oferte nie zalega(-j3)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / inng wtasciwa ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze skladaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te dane, ztozyty
stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Data s

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)




ZWIAZANEGO Z PRZECIWDZIALANIEM COVID-19 Z POMINIECIEM OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Zatacznik Nr 3 do ZARZADZENIA NR q/w 120

PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU

z dnia A%. sierpnia 2020 r.

-WZOR-

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych
polach oraz w przypisach.
Zaznaczenie gwiazdkg, np.: ,Numer Krajowego Rejestru Sadowego*/innej ewidencji*” oznacza, ze nalezy skresli¢
niewtasciwg odpowiedi, pozostawiajac prawidtows. Przyktad: Numer Krajowego Rejestru Sadowego */irrej-ewideneji®”,

I. Podstawowe informacje dotyczace sprawozdania

1. Na

zwa zleceniobiorcy

2. Nu

mer Krajowego Rejestru

Sadowego*/innej ewidencji*?

3. Tytut zadania publicznego

4. Data zawarcia umowy i numer umowy

(jezel

i wystepuje)

5. Termin realizacji zadania publicznego

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

Il. Opis wykonania zadania publicznego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczegdlnosci osiggnietego celu oraz miejsca jego

realizacji, grup odbiorcow zadania oraz wykorzystanego wkiadu osobowego lub rzeczowego

2. Osiagniete rezultaty realizacji zadania publicznego

111. Zestawienie wydatkOw (w przypadku wiekszej liczby wydatkéw istnieje mozliwoé¢ dodania kolejnych wierszy)

Lp. Rodzaj wydatku Wydatki zgodnie z umowg Faktycznie poniesione wydatki
(w zt) (w zt)
Wartosc Zdotacji | Zinnych | Wartos¢ | Zdotacji | Zinnych
PLN Zrodet PLN Zrodet
1. Wydatek 1
2. Wydatek 2
3. Wydatek 3

4 Jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym, prosze wskaza¢ numer Krajowego Rejestru
Sadowego. Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosze o wskazanie innego wifasciwego
rejestru lub ewidencji oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostat nadany.




‘ 4, Wydatek 4

5. Wydatek 5

Suma wszystkich wydatkow realizacji

zadania

Oswiadczam(-y), ze:

1) zadanie publiczne zostato zrealizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

............................................................... Data c.ussssssssmsenssnssnsssisvnrnissansmnsnnnssaesrensarsss
{podpis osoby upowaznionej
lub podpisy os6b upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu
zleceniobiorcy)
TA
pREZYDENT MIAS

oki
dr hab. Tadey ]?uskolaa i







