ZARZADZENIE NR 104 121

PREZYDENTA Nf STA BIALEGOSTOKU
z dnia #Alutego 2021 r.

w sprawie okreslenia sposobu udostepniania pomieszczen Centrum Aktywnosci
Spolecznej w budynku polozonym w Bialymstoku przy ul. Sw. Rocha 3

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 ze zm.") zarzadzam, co nastepuje.

§1

Okreslam sposob udostepniania pomieszczen Centrum Aktywnosci Spolecznej w budynku
potozonym w Bialymstoku przy ul. Sw. Rocha 3 stanowigcym wiasnos¢ gminy Bialystok.
Przez sposob udostepniania pomieszczeri rozumie si¢ okreslenie zasad i trybu
nieodplatnego i odplatnego udostepniania oraz korzystania z pomieszczenn Centrum
Aktywnosci Spolecznej i skladnikow majatkowych znajdujacych sie w pomieszczeniach.

Odplatne  udostepnianie  pomieszczen odbywa si¢ z uwzglednieniem zasad
i stawek obowiazujacych przy wynajmie, dzierzawie i uzytkowaniu lokali gminnych
uregulowanych odrgbnymi zarzadzeniami Prezydenta Miasta Bialegostoku i wymaga
zawarcia stosownej umowy.

§2

Ilekro¢ w zarzadzaniu jest mowa o:

)

2)

3)

4)

5)

6)

Centrum — nalezy przez to rozumie¢ budynek Centrum Aktywnosci Spotecznej Urzedu
Miejskiego w Biatymstoku polozony przy ul. Sw. Rocha 3. stanowigcy wlasnos$é gminy
Biatystok;

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057);

Korzystajagcych — nalezy przez to rozumie¢ podmioty korzystajace z pomieszczen
i skladnikéw majatku znajdujacych si¢ w Centrum na zasadach i w trybie okreslonym
W niniejszym zarzadzeniu;

Kierujacym dostgpem do pomieszczen — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora Centrum
Aktywnosci Spolecznej Urzedu Miejskiego w Bialymstoku:

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin porzadkowy uzytkowania pomieszczen
1 sktadnikéw majatkowych Centrum Aktywnosci Spolecznej znajdujacych sie w budynku
potozonym w Biatymstoku przy ul. $w. Rocha 3. stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

Whiosku — nalezy przez to rozumieé wniosek o udostgpnienie pomieszczeni Centrum.
zawierajacy dane okreslone w niniejszym zarzadzeniu.

§3

Korzystanie dotyczy w szczegélnosci:

1)

pomieszczen:
a) sali konferencyjnej,
b) sal szkoleniowych,

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 1378.



c¢) pokoi konsultacji,
d) holu,
e) kuchni,
f) sali do zajeé ruchowych,
g) open space;
2) skladnikow majatkowych:
a) stanowisk komputerowych,
b) rzutnika multimedialnego,
¢) sprzetu naglasniajacego.
d) przenosnego ekranu projekcyjnego,
e) telewizorow,
f) odtwarzaczy audio.
g) szafek magazynowych,
h) skrytek korespondencyjnych.

§4

1. Centrum otwarte jest od poniedziatku do niedzieli wiacznie, w godzinach od 8.00 do 20.00.
2. Harmonogram korzystania z pomieszczen jest dostepny w siedzibie Centrum.

§5

Z pomieszczen oraz skladnikow majatkowych Centrum, o ktérych mowa w § 3 moga korzystac

nieodplatnie:

1) organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego
wymienione w art. 3 ustawy,

2) inicjatywne grupy mieszkancow Bialegostoku.

realizujace dzialania o charakterze spolecznie uzytecznym na rzecz mieszkancow

Bialegostoku, nieprzynoszace zysku i mieszczace si¢ w sferze zadan publicznych okreslonych

w art. 4 ust. 1 ustawy.

§6

1. Udostepnianie pomieszczen, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 odbywa sig na podstawie wniosku
ztozonego w siedzibie Centrum, przestanego na adres: ul. Sw. Rocha 3, 15-879 Bialystok
lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: cas@um.bialystok.pl w formie skanu
z oryginatu.

2. Formularz wniosku dostgpny jest na stronie internetowej www.cas.bialystok.pl oraz
w siedzibie Centrum.

3. Zlozony wniosek musi zawierac:

1) dane osobowe/rejestrowe wnioskodawey, w tym dane kontaktowe Ww celu
potwierdzenia dokonania rezerwacji;

2) wskazanie terminu planowanego przedsigwzigcia:

3) wskazanie proponowanego pomieszczenia do udostepnienia wraz z dodatkowymi
elementami wyposazenia dostgpnymi w Centrum;

4) okreslenie przewidywanej liczby uczestnikow:

5) wskazanie odbiorcow przedsigwzigcia;

6) okreslenie, czy planowane przedsiewzigcie  jest spolecznie  uzyteczne,
nieukierunkowane na osiagniecie zysku i miesci si¢ W sferze zadan publicznych
okreslonych w art. 4 ust. 1 ustawy:

7) opis planowanego przedsigwzigcia;
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8) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami niniejszego zarzadzenia, w tym
Regulaminem oraz zobowigzanie do ich przestrzegania;

9) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Wniosek o nieodplatne udostepnienie pomieszczen moze dotyczy¢ korzystania
z pomieszczenia jednorazowo badz cyklicznie, nie dluzej niz do konca roku
kalendarzowego. ktorego dotyczy wniosek.
W przypadku podmiotow, o ktérych mowa w § 5 pkt 1 wniosek powinien by¢ podpisany
przez osoby uprawnione do reprezentacji oraz zawiera¢ dotaczony statut lub inny dokument
potwierdzajacy przedmiot dziatalnosci.
W przypadku inicjatywnej grupy mieszkancow Bialegostoku wniosek podpisuje osoba
wskazana do reprezentowania grupy.
Kierujacy dostgpem do pomieszczen moze wystapi¢ do wnioskodawcy o przedstawianie
dodatkowych informacji lub dokumentéw potwierdzajacych charakter planowanego
dzialania.

§7

Wstepnej rezerwacji pomieszczenia mozna dokona¢ osobiscie w siedzibie Centrum,
telefonicznie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Bialymstoku badz za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: cas@um.bialystok.pl.

Rezerwacja wstepna powinna by¢ potwierdzona w ciggu 2 dni roboczych, poprzez zlozenie
wypelnionego wniosku. Brak wniosku powoduje anulowanie rezerwacji.

§8

Zlozenie wniosku nie jest rownoznaczne z udostgpnieniem pomieszczenia.

Kierujacy dostegpem do pomieszczen wyraza zgode na udostgpnienie pomieszczen
po analizie kompletnosci wniosku, jego zgodnosci z zapisami niniejszego zarzadzania oraz
harmonogramu rezerwacji.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o cykliczne nieodplatne korzystanie
z pomieszczen Centrum, niezbedne jest zawarcie porozumienia o nieodplatne korzystanie
z pomieszczen, zwanego dalej Porozumieniem. Wzoér Porozumienia stanowi zalgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Zmiany w zakresie cyklicznego korzystania z pomieszczen, w tym terminu i rodzaju
pomieszczenia, wymagaja zawarcia aneksu do porozumienia.

Informacja o sposobie zalatwienia wniosku przekazywana jest droga telefoniczng lub
mailowg w terminie do 7 dni od daty zlozenia wniosku.

§9

Pomieszczenia wskazane w § 3 pkt 1 udostepniane sa zgodnie z giéwnym ich
przeznaczeniem. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wykorzystywania pomieszczen na inny cel
z zastrzezeniem ujetym w § 11 ust. 3.

Korzystanie ze sktadnikéw majatkowych, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 lit. a-f wymaga wpisu
do rejestru udostepnien znajdujacego si¢ w Centrum i odbywa si¢ wylacznie
na terenie budynku.

Korzystajacy zapewniaja we wlasnym zakresie organizacje przestrzeni udostgpnionego
pomieszczenia na potrzeby organizowanego przedsiewzigcia. Po zakoficzeniu spotkania
pozostawiaja przestrzen pomieszczenia w stanie zastanym.
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§10

Udostgpnianie szafek magazynowych oraz skrytek korespondencyjnych, o ktéorych mowa
w§ 3 pkt 2 lit. g i h, wymaga zlozenia w siedzibie Centrum pisemnego wniosku
o korzystanie z szafek magazynowych i/lub skrzynek korespondencyjnych oraz
pokwitowania odbioru klucza. Korzystanie moze obejmowaé okres nie dluzszy niz
do konca roku kalendarzowego.

Szafki magazynowe stuza do przechowywania dokumentacji i materialow zwiazanych
z przedsigwzigciami realizowanymi przez Korzystajacych w Centrum. z wylaczeniem
dokumentéw zawierajacych dane osobowe.

Korzystajacy ze skrytek korespondencyjnych zobowigzani sa do regularnego odbierania
korespondencji, nie rzadziej niz raz w miesigcu.

Centrum nie przechowuje nalezacych do Korzystajacych przedmiotéw. materialow,
przesylek itp.. ktore ze wzgledu na swoje wymiary gabarytowe nie mieszcza si¢ w szafce
magazynowej i/lub skrzynce korespondencyjne;j.

Korzystajacy ze stanowisk komputerowych zobowigzani sg do usuniecia wszystkich plikow
zapisanych podczas pracy na dysku komputera, jednoczesnie przyjmujac do wiadomosci,
iz wszelkie pozostawione pliki i dane beda systematycznie usuwane w ramach konserwacji
sprzgtowych, a w migdzyczasie beda dostgpne dla innych Korzystajacych ze sprzetu.
Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione na dyskach dane, w tym dane
o charakterze poufnym.

§11

Kierujagcy dostgpem do pomieszczen odmawia udostepnienia pomieszczenia
w szczegdlnosci w przypadku:

1) zlozenia wniosku niespelniajacego wymogoéw okreslonych w § 6;

2) zlozenia wniosku o nieodplatne udostepnienie pomieszczen przez podmiot inny niz

wskazany w § 5;

3) braku wolnego pomieszczenia w terminie okreslonym we wniosku;

4) niezgodnosci planowanego przedsigwzigcia z Regulaminem.
W uzasadnionych przypadkach kierujacy dostgpem do pomieszczen w budynku moze
odmowi¢ udostepnienia z innych przyczyn niz wymienione w ust. 1. w tym wskazanych
w§ 13 ust. 41 § 14 ust. 3.
W sytuacjach wynikajacych ze szczegélnych potrzeb, Kierujacy dostepem do pomieszczen
zastrzega sobie prawo do odwolania rezerwacji i zobowiazuje si¢ do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie Korzystajacych oraz zaproponowania (jezeli jest to mozliwe)
zastgpczego terminu lub pomieszezenia w Centrum.

§12

W sytuacjach wynikajacych z sity wyzszej, udostepnianie pomieszczen Centrum moze zostaé
ograniczone lub czasowo zawieszone.

1.

§13

Korzystajacy zobowigzani sa do przestrzegania ustalonych godzin korzystania
z pomieszczenia. Zarezerwowany czas obejmuje okres przygotowania pomieszczenia oraz
uporzadkowania po odbytym przedsiewzieciu.
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Czas rozpoczecia i zakonczenia przedsigwzigcia Korzystajacy odnotowuja przez dokonanie
wpisu przez przedstawiciela Korzystajacych do ewidencji wydawanych kluczy (odbior
1 zwrot klucza do pomieszczenia). dostgpnej na portierni Centrum.

W przypadku rezygnacji z rezerwacji, Korzystajacy zobowigzani sa do niezwlocznego
powiadomienia o tym fakcie Kierujacego dostgpem do pomieszczen oraz zainteresowane
osoby 1 podmioty.

Trzykrotne niewykorzystanie pomieszczenia zgodnie z wnioskiem/porozumieniem, bez
uprzedniego informowania Kierujgcego dostgpem do pomieszczen, moze stanowic
podstawe do odmowy kolejnych rezerwacji i/lub rozwiazania zawartego porozumienia.
Kierujacy dostepem do pomieszczen nie ponosi odpowiedzialnosci za rezygnacj¢
z przeprowadzenia zaplanowanego przez Korzystajacych przedsiewzigcia.

§ 14

Korzystajacy zobowiazani sa do bezwzglednego przestrzegania Regulaminu oraz ponosza
odpowiedzialno§¢ za jego przestrzeganie przez pozostale osoby biorace udzial
w organizowanych przez nich przedsigwzigciach.

Korzystajacy ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za przebieg przedsigwzigcia wskazanego
we wniosku i/lub faktycznie realizowanego. jak rowniez ponosza odpowiedzialnos¢
za wszelkie szkody wyrzadzone osobom trzecim i straty materialne powstale w czasie
uzytkowania pomieszczen, w tym takze spowodowane przez uczestnikow przedsiewzigcia
badz podmioty $wiadczace ustugi dodatkowe zwiazane z przedsigwzigciem, na rzecz
Korzystajacych.

Nieprzestrzeganie Regulaminu moze skutkowa¢ odmowa kolejnych rezerwacji i/lub
rozwigzaniem Porozumienia.

§15

Korzystajacy zobowigzani sa do zamieszczania w materiatach i komunikatach informacyjnych
zwiazanych z organizowanym przedsigwzigciem, informacji o nieodplatnym korzystaniu
z pomieszczenia Centrum Aktywnosci Spolecznej Urzedu Miejskiego w Biatymstoku.

§ 16

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta nadzorujacemu Centrum
Aktywnosci Spolecznej oraz dyrektorowi Centrum Aktywnosci Spoteczne;j.

§17

Traci moc zarzadzenie Nr 779/18 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia 29 czerwca 2018 r.
w sprawie okreslenia sposobu udostepniania pomieszczen Centrum Aktywnosci Spolecznej
w budynku potozonym w Bialymstoku przy ul. Sw. Rocha 3.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

dr hab. Ta Truskolaski



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr AQd /21
Prezydenta Miasta Bialegostoku
z dnia T . lutego 2021 r.

Regulamin porzadkowy uzytkowania pomieszczen i skladnikéw majatkowych Centrum

Aktywnosci Spolecznej znajdujacych si¢ w budynku polozonym
w Bialymstoku przy ul. Sw. Rocha 3

§1

Korzystajacy z pomieszczen i innych skladnikéw majatkowych zobowiazani sa do:

1))
2)

3)
4)
3)
6)
7)

8)

przestrzegania niniejszego Regulaminu;

przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy wiasciwych dla obiektow
uzytecznosci publicznej;

przestrzegania  przepisow  przeciwpozarowych  (Instrukcja Bezpieczenstwa
Pozarowego, do zapoznania si¢, dostepna jest na portierni budynku):;

zachowania w niepogorszonym stanie pomieszczen i wyposazenia, w tym m. in. mebli,
sprzgtu biurowego, sprzetu elektronicznego, ksiggozbioru;

zachowania porzadku i czystosci. w tym m. in. pozostawiania mebli w pomieszczeniu
W pierwotnym ustawieniu, zamykania okien, wylaczenia wszystkich urzadzen
elektrycznych oraz swiatel;

przestrzegania termin6éw i godzin korzystania z pomieszczen;

dokonania naprawy albo wymiany zniszczonego lub uszkodzonego mebla/sprzetu
na wolny od wad, a w razie koniecznosci wykonania remontu zniszczonych;
prowadzenia zaplanowanych przedsiewzie¢ w sposob niezaklocajacy korzystania
z obiektu przez innych uzytkownikow.

§2

W uzytkowanych przez Korzystajacych pomieszczeniach obowiazuje bezwzgledny zakaz:

1y
2)
3)
4)
5)

6)
7)

prowadzenia dziatalnosci niezgodnej ze zlozonym wnioskiem:

udostgpniania pomieszczen osobom i podmiotom trzecim:

prowadzenia dzialan o charakterze religijnym. propagujacych skrajne ideologie,
szerzace nietolerancje lub rasizm;

prowadzenia dzialan o charakterze politycznym, w tym zakladania komitetow
wyborczych, prowadzenia kampanii wyborczej lub innych agitacji partyjnych;
prowadzenia dzialan sprzecznych z przepisami prawa lub mogacych negatywnie
wplyna¢ na wizerunek Miasta Biatystok:

palenia tytoniu, spozywania alkoholu. $rodkow odurzajacych;

prowadzenia imprez i spotkan towarzyskich.

§3

W przypadku zaistnienia badz podejrzenia zaistnienia zagrozenia zycia lub zdrowia osob
przebywajacych w pomieszczeniach, Korzystajacy sa zobowiazani niezwlocznie powiadomi¢
o tym fakcie odpowiednie stuzby oraz Kierujacego dostepem do pomieszczen.



§4

Korzystajacy =~ zobowigzani  sa  natychmiast  zglosi¢  Kierujacemu  dostgpem
do pomieszczen wszelkie awarie badz problemy zwiazane z uzytkowaniem pomieszczen
1 sprzgtu.

§5

Miasto Biatystok nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w pomieszezeniach,
szafkach magazynowych i skrzynkach korespondencyjnych oraz pliki i dane pozostawione na
dyskach komputerow.

§6

Niezastosowanie si¢ do niniejszego Regulaminu moze skutkowa¢ odmowa kolejnych
rezerwacji i/lub rozwiazaniem zawartego porozumienia o udostgpnienie pomieszczen Centrum
Aktywnosci Spolecznej.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr ’{02' ...[21
Prezydenta Miasta Bialegostoku
z dnial} lutego 2021 .

-Wzor-

POROZUMIENIE
o nieodplatne korzystanie z pomieszczen Centrum Aktywnosci Spolecznej
w budynku przy ul. Sw. Rocha 3

| AN
zawarte W dniu .........coceeveeereeevieieenn. pomigdzy:
Miastem Bialystok z siedziba w Bialymstoku, ul. Slonimska 1. 15 — 950 Bialystok,
B o ity Regon ..........ooooiin .. reprezentowanym przez:

.................................................................................................................

zwanym dalej ..Korzystajacym™,

zwanymi {acznie dalej ..Stronami”.

§1

Miasto oswiadcza, ze jest wlascicielem zabudowanej nieruchomosci  polozonej
w Biatymstoku przy ul. Sw. Rocha 3. oznaczonej w ewidencji gruntow jako dziatka
nr 1521/4, obreb 11, stanowiacej siedzibe Centrum Aktywnosci Spotecznej. dziatajacego
w strukturze Urzedu Miejskiego w Biatymstoku.

§2

1. Przedmiotem Porozumienia jest nieodplatne korzystanie z pomieszczen Centrum
Aktywnosci Spolecznej wraz z wyposazeniem, to i SRR R N (nalezy
wpisa¢ wlasciwe pomieszczenie) na dzialania o charakterze spolecznie uzytecznym
organizowane przez Korzystajacego nieodplatnie na rzecz mieszkancow Bialegostoku.

2. Korzystajagcy nie ma prawa do przekazania udostepnionego pomieszczenia osobom
trzecim.

§3

Miasto zobowigzuje si¢ udostepni¢ Korzystajacemu wskazane w § 2 ust. 1 pomieszczenie/a
WAICIME/ACR: . covvnerninisniisosiin (nalezy wpisa¢ okres obowigzywania porozumienia).



§4

1. W sytuacjach wynikajacych ze szczegolnych potrzeb, Miasto zastrzega sobie prawo
zmiany udost¢pnionego pomieszczania i/lub terminu udostgpnienia pomieszczenia.
W takim przypadku Miasto zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia o tym
fakcie Korzystajacego.

2. W sytuacjach wynikajacych z sily wyzszej. korzystanie z pomieszczen moze zostac
ograniczone lub czasowo zawieszone.

§5

Korzystajacy o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr .... /21
Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia ...................... 2021 r. w sprawie okreslenia
sposobu udostepniania pomieszczen Centrum Aktywnosci Spotecznej w budynku polozonym
w Biatymstoku przy ul. Sw. Rocha 3, w tym z Regulaminem porzadkowym uzytkowania
pomieszczen i sktadnikéw majatkowych Centrum Aktywnosci Spolecznej znajdujacych sig
w budynku potozonym w Bialymstoku przy ul. Sw. Rocha 3 i zobowigzuje si¢ ich
przestrzegac.

§6

Korzystajacy ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za przebieg organizowanego przedsigwzigcia
oraz wszelkie szkody wyrzadzone osobom trzecim i straty materialne powstale w czasie
uzytkowania pomieszczen, w tym takze spowodowane przez uczestnikow przedsigwzigcia
badz podmioty $wiadczace ustugi dodatkowe zwiazane z przedsigwzigeiem na rzecz
Korzystajacego.

§7

1. Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane przez Miasto w przypadku:
1) nieprzestrzegania Regulaminu porzadkowego. o ktérym mowa w § 5;
2) trzykrotnego niewykorzystania pomieszczenia bez uprzedniego informowania
Kierujacego dostepem do pomieszczen;
2. W przypadku zmiany siedziby Centrum Aktywnosci Spotecznej, Porozumienie ulega
natychmiastowemu rozwiazaniu.
3. Porozumienie moze zosta¢ rozwiazane w kazdym czasie na zasadzie porozumienia Stron.

§8

Korzystajacy zobowigzany jest do zamieszczania W materiatach i komunikatach
informacyjnych zwigzanych z organizowanym przedsigwzigciem, informacji o nieodptatnym
korzystaniu z pomieszczenia Centrum Aktywnosci Spotecznej Urzedu Miejskiego
w Biatymstoku.

§9

Miasto nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez Korzystajacego
i uczestnikoéw przedsiewzie¢ na terenie budynku.

§10

Zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemne; pod rygorem niewaznosci.



§11
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§12

Porozumienie sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z tego dwa
egzemplarze dla Miasta i jeden dla Korzystajacego.

.......................................................................................

Miasto Korzystajacy

PREZYDEN} MIASTA

dr hab. Tagelisz Truskolaski



